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Forretningsorden for afdelingsbestyrelsen

Afdelingsbestyrelsens opgaver

1. Afdelingsbestyrelsen fungerer som tillidsrepraesentanter for beboerne i afdelingen og
samarbejder med beboerne, boligorganisationen og administrationen om forhold i

afdelingen.

2. Afdelingsbestyrelsen medvirker til udvikling af beboernes trivsel ved bl.a. at fremseette
forslag til aktiviteter og arbejder i afdelingen. Forslagene kan udarbejdes i samarbejde med
administrationen. Afdelingsbestyrelsen kan evt. fremlaegge forslagene for afdelingsmgadet til

godkendelse.

3. En gang om aret (markvandring) gennemgar afdelingsbestyrelsen - sammen med
Inspektgrafdelingen og eventuelt afdelingens tilknyttede ejendomsfunktionaer — afdelingen.
P& baggrund af gennemgangen og en udarbejdet fejl- og mangelliste udarbejder
administrationen et oplaeg til gennemfgrelse og gkonomiske konsekvenser af de foresldede
arbejder og aktiviteter, som indarbejdes i afdelingens vedligeholdelsesplan eller i

selvstaendige forslag, som skal forelaegges afdelingsmgdet til godkendelse.

4. Hvert ar gennemgar og behandler afdelingsbestyrelsen forslag fra administrationen til
budget for afdelingens drift. Afdelingsbestyrelsens gnsker om tilfgjelser eller a&endringer
m.v. af driftsbudgettet fremsaettes — eventuelt pd et mgde - over for administrationen.
Afdelingsbestyrelsen skal fremlaagge forslag til driftsbudget for afdelingsmgdet til

godkendelse.

5. Afdelingsbestyrelsen drgfter serviceniveauet i afdelingen med administrationen og aftaler
det udgiftsmaessige niveau under de &rlige budgetbehandlinger - inden for de givne

rammer som en afdelingsbestyrelse kan rade over - uden at spgrge afdelingsmgdet.

6. Afdelingsbestyrelsen paser, at der er god orden i afdelingen, hvilket bl.a. omhandler
passende renholdelse og vedligeholdelse i afdelingen, svarende til det niveau, der er aftalt i

forbindelse med budgetbehandlingen.

7. Eventuel patale eller klager fra afdelingsbestyrelsen over renholdelsestilstand,
vedligeholdelsesforhold eller ejendomsfunktioneerers arbejde - rettes til administrationen,

som tager stilling til patalen/klagen sammen med boligorganisationens ledelse.



8. Afdelingsbestyrelsen forholder sig en gang om aret til niveauet for istandsaettelse ved
fraflytning. Det kan sker i samarbejde med administrationen — eksempelvis ved

gennemgang af et fraflyttet lejemal, der er nysynet.

9. Administrationen indhenter tilbud og indgdr aftaler med handvaerkere mv. pa afdelingens

vegne under hensyntagen til eventuelle gnsker fra afdelingsbestyrelsen.

10. Administrationen udarbejder arsregnskab for afdelingen og fremsender det til
afdelingsbestyrelsen til godkendelse. Fremlaeggelse af rsregnskab kan uddelegeres til

administrationen.

11. Organisationsbestyrelsen indbringer eventuelle uenigheder mellem
afdelingsbestyrelsen eller afdelingsmg@det og boligorganisationens ledelse om
driftsbudgettet og arsregnskabet for kommunalbestyrelsen, som treeffer den endelige

administrative afggrelse.

12. Hvis afdelingsmgdet har besluttet det, veelger afdelingsbestyrelsen reprassentanter til
boligorganisationens repraesentantskab blandt afdelingens beboere og disses myndige

husstandsmedlemmer. Ellers foretager afdelingsmgdet valget.

13. Afdelingsmgdet kan bemyndige afdelingsbestyrelsen eller andre grupper af beboere
(udvalg), som afdelingsmgdet udpeger, til at arbejde videre med at konkretisere forslag til
arbejder i afdelingen eller til afholdelse af arrangementer eller fester samt kulturelle

aktiviteter fx udgivelse af beboerblad, etablering af fritidsklubber og andre aktiviteter.

14. Afdelingsbestyrelsen giver beboerne mulighed for at henvende sig skriftligt via

Afdelingsbestyrelsens Postkasse pa Udsigten 4. Husk kontaktoplysninger.

15. Pa det ordinzere afdelingsmgde fremlaegger afdelingsbestyrelsen dens beretning for det
forgangne ar. Er der i den forbindelse udarbejdet en skriftlig beretning, skal den
efterfglgende - sammen med referatet — udsendes til samtlige husstande i afdelingen.

Endvidere offentligggres beretning pa S@BO “s hjemmeside.

Afdelingsbestyrelsens sammensatning.
16. Afdelingsbestyrelsen skal besta af et ulige antal medlemmer pa mindst 3.

17. Hvis afdelingsmg@det har besluttet det, vaelger afdelingsbestyrelsen af sin egen kreds

en formand. Ellers vaelges formanden seerskilt af afdelingsmgdet.

18. Afdelingsbestyrelsen fordeler selv opgaverne (referent, etc.) indbyrdes.



19. Hvervene som formand for eller medlem af afdelingsbestyrelsen er ulgnnede. Der gives
tilskud til telefon m.m. Afdelingsbestyrelsen beslutter en gang arligt, hvad der gives til
henholdsvis formand og menige medlemmer af afdelingsbestyrelsen indenfor de skattefrie

rammer.

20. Afdelingsbestyrelsen fastlaegger selv deres mgder. Afdelingsbestyrelsesmgderne
indkaldes af formanden efter en aftalt mgdeplan eller efter gnske fra blot et medlem af

afdelingsbestyrelsen.

21. Afdelingsbestyrelsen er beslutningsdygtig, ndr mindst halvdelen af
afdelingsbestyrelsens medlemmer er til stede. Beslutninger traeffes af de tilstedevaerende
afdelingsbestyrelsesmedlemmer ved simpel stemmeflerhed. Star stemmerne lige, bortfalder

forslaget.

22. Afdelingsbestyrelsen offentligger referater af mgderne pa foreningens hjemmeside for
afdelingens beboere senest 4 uger efter mgdets afholdelse. Eventuelle drgftelser om
beboernes personlige forhold er underlagt tavshedspligten og refereres ikke i det offentlige

referat. Endvidere offentligggres referaterne pa S@BO s hjemmeside.

23. Hvis en administrativ medarbejder eller en ejendomsfunktionzer deltager i et mgde i
afdelingsbestyrelsen, tilrettelaegges mgdet s& de punkter, hvor de pagaeldendes

neervaerelse er gnsket, behandles fgrst.

24. Lejere og andre har normalt ikke adgang til at overveere afdelingsbestyrelsens mgder,

men kan indkaldes til hgring i forbindelse med enkelte dagsordenspunkter.
25. Suppleanter kan deltage i afdelingsbestyrelsens mgder, dog uden stemmeret.

26. Hvis et medlem af afdelingsbestyrelsen fraflytter afdelingen treeder vedkommende
automatisk ud af afdelingsbestyrelsen og suppleanten indtraeder. Hvis der ikke er valgt
suppleant, skal der vaelges et nyt medlem p3a et afdelingsmgde. Hvis et medlem p& grund af
laengevarende sygdom eller lign. [2 maneder og derover] treeder midlertidigt ud af

afdelingsbestyrelsen, skal suppleanten indkaldes.
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